Zatgcznik do zarzgdzenia Rektora UL nr 64 z dnia 24.02.2017 r.

Regulamin udostepniania poufnych mikrodanych Eurostatu
do celow naukowych w Uniwersytecie ¥.0dzkim

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady wuzyskiwania, przechowywania oraz udost¢pniania
poufnych mikrodanych Urzedu Statystycznego Unii Europejskiej (Eurostatu) (dale;j:
Mikrodane).

§2

. Mikrodane uzyskiwane s3g z Eurostatu na Wniosek Projektowy (dalej: Wniosek), ktory

nalezy wypetni¢ w aplikacji Microdata Access Workflow Tool na stronie internetowe;j:

https://webgate.ec.europa.eu/multisite/microdata/-

. Aby uzyska¢ dostep do aplikacji Microdata Access Workflow Tool, nalezy utworzy¢ konto

w Systemie Uwierzytelniania Komisji Europejskiej (Eu Login):

https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

. Whniosek wypetnia nauczyciel akademicki zatrudniony w UL (dalej: Wnioskodawca), ktéry

ubiega si¢ o dostgp do Mikrodanych na potrzeby projektu badawczego.

. Whniosek powinien zawierac:

a) informacje o jednostce organizacyjnej UL, w ramach ktérej prowadzony jest projekt
badawczy;

b) dane osob, ktére bedg miaty dostgp do danych w ramach projektu badawczego (dale;:
Uczestnicy Projektu);

c) prezentacje¢ projektu badawczego, w tym cel badan;

d) okreslenie czasu trwania projektu badawczego (nie dluzszy niz 5 lat);

e) opis danych, ktére sg potrzebne do badan, oraz metod ich analizy;

f) wyjasnienie, dlaczego osiggni¢cie celu wskazanego we wniosku jest niemozliwe bez
wykorzystania Mikrodanych;

g) opis przewidywanych wynikéw badan;

h) okreslenie, w jaki sposob zostang opublikowane lub beda rozpowszechniane wyniki
projektu;

1) opis sposobu przechowywania oryginalnych nosnikéw z Mikrodanymi 1 posrednich
rezultatéw badan.

. Wniosek wymaga podpisu Koordynatora, ktory jest rOwnoznaczny z potwierdzeniem, ze

osoby, o ktérych mowa w ust. 4, sg zatrudnione w UL lub w inny sposéb powigzane z UL

na potrzeby realizacji projektu badawczego.

. Dziat Spraw Pracowniczych UL udostepnia Koordynatorowi dane niezb¢dne do

zrealizowania obowigzku, o ktérym mowa w ust. 5.

. Wszelkie zmiany we Wniosku wymagaja zgody Eurostatu oraz powiadomienia

Koordynatora o wprowadzonych zmianach.

. W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca moze wystapi¢ do Eurostatu z wnioskiem

o przedtuzenie czasu trwania projektu badawczego.

§3

Do obowigzkéw Wnioskodawcy nalezy w szczegdlnosci:

1) wypetnienie Wniosku do Eurostatu oraz podpisanie Indywidualnej Deklaracji Poufnosci;
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

wystanie do Eurostatu za pomoca aplikacji Microdata Access Workflow Tool skanéw
podpisanego Wniosku oraz podpisanych przez wszystkich Uczestnikéw Projektu
Indywidualnych Deklaracji Poufnosci;

dostarczenie Koordynatorowi oryginaléw podpisanego Wniosku oraz Indywidualnych
Deklaracji Poufnosci wszystkich Uczestnikow Projektu;

informowanie Eurostatu o wszelkich zmianach w projekcie badawczym;

ochrona danych i1 wykorzystanie ich tylko w celach naukowych okreslonych we
Whiosku oraz przestrzeganie zasad dotgczonych do zestawu Mikrodanych;

wystanie do Eurostatu za pomocg aplikacji Microdata Access Workflow Tool kopii
wszystkich opracowan i1 raportéw lub innej formy prezentacji rezultatow projektu
badawczego, ktére powstaly przy uzyciu poufnych Mikrodanych oraz przekazanie
informacji o tych publikacjach Koordynatorowi;

wystanie do Eurostatu za pomoca aplikacji Microdata Access Workflow Tool Protokotu
zakonczenia korzystania z poufnych Mikrodanych Eurostatu, stanowigcego zatgcznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu;

podpisanie O$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem udost¢pniania mikrodanych
Eurostatu do celéw naukowych w Uniwersytecie £.6dzkim stanowigcego zatacznik nr 3
do niniejszego Regulaminu;

uczestnictwo w procedurze rozpoczecia 1 zakonczenia korzystania z Mikrodanych;

10) potwierdzenie podpisem na kopercie faktu zabezpieczenia oryginalnych no$nikow

danych i kodéw dostepu przed niepowotanym dostepem;

11)ochrona (nieudostgpnianie osobom niepowolanym) hasta do konta lokalnego na

komputerze do przegladania Mikrodanych.

§4

Do zadan Koordynatora nalezy:

1y

2)

3)

udzielanie niezbednych informacji dotyczacych wypelnienia Wniosku, takich jak:

a) nr identyfikacyjny UL nadany Uczelni przez Eurostat;

b) dane Koordynatora i Menadzera Danych;

c) warunki bezpiecznego przechowywania nos$nika i1 Mikrodanych w BUL
(pkt 5.1 Wniosku);

d) zabezpieczenie dostepu do poufnych Mikrodanych i do posrednich rezultatéw badan
(pkt 5.2 Wniosku);

podpisanie Wniosku, co potwierdza, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, sg zatrudnione

w UL lub w inny sposéb powigzane z UL na potrzeby realizacji projektu badawczego;

prowadzenie ewidencji Wnioskéw 1 przechowywanie dokumentacji wnioskowej,

a w szczegdlnosci:

a) oryginatu podpisanego Wniosku wraz z podpisanymi Indywidualnymi Deklaracjami
Poufnosci wszystkich Uczestnikéw Projektu;

b) informacji z Dzialu Spraw Pracowniczych UL (wydruk z wiadomosci e-mail)
dotyczacej koncowego okresu zatrudnienia Wnioskodawcy i Uczestnikow projektu
badawczego w UL albo kserokopie legitymacji Uczestnikdw projektu, bedacych
studentami lub doktorantami;

c¢) Protokotu rozpoczecia korzystania z Mikrodanych Eurostatu, stanowigcego zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu;

d) Protokotu zakonczenia korzystania z Mikrodanych Eurostatu, stanowigcego zaltacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu;

e) Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem udost¢pniania Mikrodanych
Eurostatu do celéow naukowych w Uniwersytecie f.odzkim podpisanego przez
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4)
5)

6)

7)
8)

Whnioskodawce 1 wszystkich Uczestnikéw Projektu, stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu;
f) informacji dotyczacych miejsc publikacji lub innej formy prezentacji rezultatow
projektu badawczego (zarowno w jego trakcie, jak i po jego zakonczeniu);
udzial w otwieraniu i1 zamykaniu kopert z oryginalnymi nosnikami danych i kodami
dostgpu oraz potwierdzanie tego podpisem na kopercie;
obecnos¢ podczas procedury kopiowania danych oraz sporzadzenia Protokotu
rozpoczecia korzystania z Mikrodanych Eurostatu;
obecnos¢ podczas procedury zakonczenia korzystania z Mikrodanych obejmujace;j
niszczenie danych w komputerze, niszczenie oryginalnych no$nikéw zawierajacych
Mikrodane 1 przekazanie wynikow Wnioskodawcy oraz sporzadzenie Protokotu
zakonczenia korzystania z Mikrodanych Eurostatu obejmujacego w/w czynnosci,
kontrolowanie przestrzegania Regulaminu;
informowanie Rektora UL o fakcie naruszenia niniejszego Regulaminu.

§5

Do zadan Menadzera Danych nalezy w szczegdlnosci:

1y
2)
3)

4)

5)

6)

zabezpieczenie komputera w sposéb, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 niniejszego
Regulaminu;

tworzenie na komputerze lokalnych kont dla oséb uprawnionych do dostepu do
Mikrodanych;

instalacja zestawu danych na komputerze w punkcie bezpiecznego dostepu do
Mikrodanych;

przechowywanie oryginalnych nosnikow z Mikrodanymi i kodéw dostgpu w miejscu
zamykanym na klucz w zaklejonych kopertach podpisanych przez Koordynatora,
Whnioskodawce¢ i Menadzera Danych;

przeniesienie raportu koncowego (w ramach posiadanych mozliwosci technicznych)
poza punkt bezpiecznego dostepu na nos$nik dostarczony przez Wnioskodawce;
usuni¢cie Mikrodanych w sposéb okreslony w § 8, po ich wykorzystaniu lub po
zakonczeniu  projektu oraz  zniszczenie oryginalnego no$nika  optycznego
z zaszyfrowanymi danymi i kodéw dostepu.

§6

1. Mikrodane udostepniane sg wyltacznie w punkcie bezpiecznego dostepu mieszczacym si¢
w pomieszczeniu Biblioteki UL, wskazanym przez dyrektora Biblioteki.
2. Dostep do Mikrodanych jest mozliwy wylacznie z komputera, ktory:

a)

uniemozliwia drukowanie i1 kopiowanie danych;

b) uniemozliwia podigczanie urzadzen nagrywajacych;

c)

nie jest podiaczony do Internetu ani zadnej innej sieci i uniemozliwia potaczenie
z tymi sieciami lub innymi urzadzeniami;

d) uniemozliwia samodzielne instalowanie oprogramowania lub dodatkowych urzadzen

e)

zewngtrznych;

uniemozliwia korzystanie z CD-ROM, DVD-ROM, dyskietki, portéw USB, karty
sieciowej lub innego no$nika danych poprzez blokad¢ tych urzadzen na poziomie
systemu BIOS, do ktérego dostep jest zabezpieczony hastem.

3. Dostgp do Mikrodanych nastepuje za pomoca predefiniowanych kont lokalnych
zabezpieczonych hastem.



N =

Dostgp do Mikrodanych maja wytacznie osoby wymienione we Wniosku, bedace
pracownikami, studentami lub doktorantami UL..

Poza punkt dostgpu, o ktérym mowa w ust. 1, moze byC przeniesiony jedynie raport
koncowy projektu badawczego.

§7

Z Mikrodanych mozna korzysta¢ wylgcznie do celéw okreslonych we Wniosku.

. Zabronione jest:

a) sporzadzanie kopii Mikrodanych;

b) wynoszenie no$nikow zawierajagcych Mikrodane poza siedzib¢ BUL;

¢) udostgpnianie Mikrodanych osobom trzecim,;

d) taczenie Mikrodanych z innymi zbiorami danych (w tym publicznie dostepnymi), jezeli
nie jest to wyraznie uzgodnione z Eurostatem;

e) podejmowanie dziatah majacych na celu identyfikacje jakiejkolwiek pojedynczej
jednostki statystycznej ze zbioru Mikrodanych;

f) publikowanie lub upowszechnianie w inny sposéb Mikrodanych albo wynikéw badan,
ktore ujawnityby jakakolwiek pojedynczg jednostke statystyczng ze zbioru.

§8

. Po wykorzystaniu danych, nie p6zniej niz po zakonczeniu projektu badawczego, dla ktérego

uzyskano dostep do Mikrodanych, Koordynator zarzadza procedur¢ zakonczenia

korzystania z danych, w trakcie ktérej w obecnosci Koordynatora i Wnioskodawcy

Menadzer Danych:

a) niszczy oryginalne nosniki z Mikrodanymi i kody dostgpu;

b) kopiuje wyniki badan na nosnik dostarczony przez Wnioskodawce w zakresie
posiadanych mozliwosci technicznych;

¢) umozliwia Wnioskodawcy sprawdzenie poprawnosci skopiowanych danych;

d) usuwa dane znajdujace si¢ na stanowisku komputerowym w punkcie bezpiecznego
dostgpu do poufnych Mikrodanych Eurostatu w sposéb trwaty (przez nadpisanie przed
skasowaniem);

e) po podpisaniu protokotu przekazuje nosnik ze skopiowanymi wynikami Wnioskodawcy.

Koordynator przygotowuje w trzech egzemplarzach Protokét zakonczenia korzystania

z poufnych Mikrodanych Eurostatu dokumentujgcy zniszczenie danych na komputerze,

zniszczenie oryginalnych nos$nikéw z danymi Eurostatu i kodéw dostepu oraz przekazania

wynikéw Wnioskodawcy. Protokét podpisuja i otrzymuja: Koordynator, Wnioskodawca

i Menadzer Danych.

Protokét zakonczenia korzystania z poufnych Mikrodanych Eurostatu Wnioskodawca

wysyla za pomocg aplikacji Microdata Access Workflow Tool do Eurostatu, a Koordynator

umieszcza w dokumentacji projektu.

§9

. W przypadku rozwigzania, w trakcie trwania projektu badawczego, umowy o prac¢ miedzy

Whnioskodawca lub Uczestnikiem Projektu a Uniwersytetem L.odzkim Mikrodane ani zadne
posrednie rezultaty badan nie moga by¢ wykorzystane w innych badaniach.

Wszelkie roszczenia Eurostatu w zakresie bezprawnego wykorzystania danych beda
scedowane na osobeg, ktéra dopuscita si¢ tego czynu.



§ 10

W sprawach dotyczacych Mikrodanych nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje
podejmuje dyrektor Biblioteki UL.



